Penta Media

WERDE TEIL UNSERER
FPENTAH MEDIA CREW

Teilzeit (20+ Wochenstunden)

Fur unser Team suchen wir eine Person, die Projekte mitdenkt, Kund:innen begleitet
und Content nicht nur organisiert, sondern auch selbst umsetzt. Du bist die
Schnittstelle zwischen Kund:iinnen, Team und Produktion, behaltst den Uberblick
uber laufende Projekte und unterstutzt uns dabel, Videos, Podcasts und Social-
Media-Formate professionell auf die Plattformen zu bringen.

DEINE MISSION

e Koordination, Planung und Organisation von
Videoprojekten, Drehs sowie laufenden Content-
Formaten

e Kommunikation mit Kund:innen, Parther.iinnen und
dem Produktionsteam inklusive Termin- und
Freigabemanagement

e Projektmanagement via Trello

e Unterstutzung bei Konzeptentwicklung, Content-
Planung und Umsetzung fur Podcasts, YouTube-
und Social-Media-Formate

e Schnitt, Aufbereitung und Veroffentlichung von
Video-Content inklusive Thumbnails, SEO-
Optimierung und Distribution auf YouTube und
Spotify

DEIN MEHRWERT

« Abwechslungsreiche, flexible Tatigkeit, die du
selbst mitgestalten kannst

e Ein starkes Team, das auf Augenhohe agiert
und Humor versteht - auch der Chef ;-)

e Ein modernes Buro im Herzen von Graz

e Zuzahlung beim KlimaTicket

Das Monatsbruttogehalt liegt bel € 2.200,00
(Basis Vollzeit) - 14 Gehalter pro Jahr
Uberzahlung nach Qualifikation mdglich

DEINE SKILLS

Du hast Erfahrung im Projektmanagement, in der
Content-Produktion oder in einer vergleichbaren
Position

Du arbeitest strukturiert, selbststandig und behaltst
auch bei mehreren Projekten gleichzeitig den Uberblick
Du kommunizierst gerne mit Kund:innen (telefonisch
und schriftlich) und kannst Anforderungen klar erfassen
und weiterverarbeiten

Du hast ein gutes Gespur fur digitale Inhalte, Social
Media, YouTube und Online-Video sowie Interesse an
Videoschnitt und Content-Erstellung

Du kennst dich mit digitalen Tools wie Trello, Office
365, Canva oder vergleichbaren Programmen aus und
arbeitest zuverlassig mit Deadlines und
Freigabeprozessen

Du bist ein Teamplayer, denkst mit, ubernimmst
Verantwortung und bleibst auch unter Zeitdruck
organisiert

WIR FREUEN UNS DICH KENNEN ZU LERNEN!

(%) +43664 3026749

e office@pentamedia.at
www.pentamedia.at



mailto:office@pentamedia.at

	WERDE TEIL UNSERER
	PENTA MEDIA CREW
	Teilzeit (20+ Wochenstunden)
	PROJEKTMANAGEMENT CONTENT CREATION
	Für unser Team suchen wir eine Person, die Projekte mitdenkt, Kund:innen begleitet und Content nicht nur organisiert, sondern auch selbst umsetzt. Du bist die Schnittstelle zwischen Kund:innen, Team und Produktion, behältst den Überblick über laufende Projekte und unterstützt uns dabei, Videos, Podcasts und Social-Media-Formate professionell auf die Plattformen zu bringen.
	DEINE MISSION
	DEIN MEHRWERT
	DEINE SKILLS



